—

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO ¢ USRLAZIO o
AMBITO TERRITORIALE DI FROSINONE

LICEO "LUIGI PIETROBONO" - ALATRI (FR)
Guida alla consultazione dei documenti della scuola

Riepilogo organico e indicazioni operative perla consultazione deiriferimenti normativi, didattici e

organizzativi pubblicati sul sito web istituzionale.

&icei: Classico, Scientifico, Sc. Applicate, Linguistico, Sc. Umane Swww.liceoalatri.edu.it EFRPMO800O0L @istruzione.it
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QUADRO ISTITUZIONALE

Finalita e Riferimenti Normativi

© Obiettivi della Guida % Aree Chiave del Portale
@ Gestione uniforme e responsabile: Garantire coerenzae & Modulisticalstituzionale perpersonale e famiglie
trasparenzanellinteravita scolastica. 7@ Documento Programmatico (PTOF) e curricoli

@ Bussolanormativa peridocenti: Fornire un quadro certo perlo . . e
&la Regolamenti d'Istituto e codici disciplinari

svolgimento delle attivita didattiche, educative e amministrative.

@ Ambiente sereno e sicuro: Promuovere una cultura delle regole # Linee GuidalA & Innovazione Digitale (MIM 2025)

condivisa a tutela della crescita degli studenti. © Vigilanza, Sicurezza e Rete Antibullismo

e Siraccomanda atuttiidocentiuna lettura attenta e puntuale dei

| e . L
documentiistituzionali pubblicati sul portale.
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[ SEZIONE J
Modulistica Ufficiale d’Istituto

URL

@ gezione: hittps://liceoalatri.edu.it/documento/
[X] ] =
Studenti e Famiglie Personale Docente Personale ATA
Modelliufficiali periscrizioni, richieste nulla osta, Modelli per permessi, ferie, congedi, Modulistica dedicata ai serviziamministrativi,
deleghe diritiro, autorizzazioni per uscite programmazioni didattiche, verbali di consiglio e tecnicie ausiliari, dichiarazioni di servizio,
didattiche e certificazionivarie conformialle dipartimento, relazioni finali e rendicontazioni richieste cambio turno e gestione
norme vigenti. progetti. magazzino/laboratori.

° Nota operativa: L'utilizzo della modulistica online assicura I'uso di formati sempre aggiornati e conformi ai flussi protocollariinterni della
scuola.
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http://liceoalatri.edu.it/documento/

Documento Programmatico - PTOF

@ URL

https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-programmatico

Sezione: i

B ldentita dell’lstituto

[l Piano Triennale dell' Offerta Formativa (PTOF) costituisce il cuore
identitario e strategico: esplicita con chiarezza «chi siamo» e «come
operiamo».,

# Piano strategico perla crescita educativa edinclusiva
% Progettazione curricolare ed extracurricolare

% Quadro condiviso delle competenze attese perindirizzo

Ml Liceo Pietrobono

E= Documenti Chiave Inclusi

i Piano dilnternazionalizzazione (parte integrante PTOF)

¥ Griglia divalutazione della condotta

Q Rubricadelle competenze al termine del biennio

2s% Curricolo competenze chiave dicittadinanza
Curricolo di Educazione civica

onlre
i
it Formazione ScuolalLavoro (FSL /PCTO)
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https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-programmatico

[ SEZIONE3.1_
Regolamenti d’Istituto e Disciplina

@@ URL https://liceocalatri.edu.it/tipologia-documento/regolamento
Sezione: i
#¥ Regolamenti Generali ¥ Focus su Due Atti Fondamentali
> Comportamento studenti e norme di convivenza & a) Patto educativo di corresponsabilita

L. S Definisceidoverie gliimpegnireciprocitra scuola, studenti e famiglie, fondando
> Vigilanza e responsabilita del personale docente , , . , o
una cooperazione educativa basata surispetto e fiducia condivisa.

> Utilizzo spazi, aule speciali e laboratori .
P i [Jb) Regolamento divieto d'uso del cellulare

> Entrate, uscite e gestione deiritardi Norma l'uso dei dispositivi personali nelle ore dilezione per garantire la

L. . concentrazione didattica e prevenire condotte inappropriate.
> Regolamento sul divieto di fumo

> Procedure disciplinari e organi di garanzia
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https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/regolamento

Codici di Comportamento e Disciplina

alé Quadro Deontologico Docenti A Tabelle Disciplinari Istituzionali
| documenti disciplinari definiscono i doveri d'ufficio e laresponsabilita

[HTabella1- Personale Scolastico (D.Lgs. 150/09)

) Riepilogo delle violazioni, sanzioni applicabili e procedimenti a carico del
scolastica. personale dipendente.

B D.P.R.62/2013: Codice dicomportamento nazionale

professionale di ciascun dipendente della Pubblica Amministrazione

@ Norme su Anticorruzione e Trasparenza 2.Tabella 3 - Personale Docente

Disposizioni specifiche su infrazioni didattico-deontologiche, sanzioni e

B CCNLdiCompartolstruzione e Ricerca . :
regime della sospensione cautelare.

B Stralcionormativodel D.Lgs. 297/94
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Intelligenza Artificiale e Privacy

« URL https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/intelligenza-artificiale-a-scuol

Sezione: a/

Atto di Indirizzo del DS

Emanatoinrecepimento delle Linee Guida MIM
2025. Guidal'uso consapevole dell'lAnei

processidiapprendimento, nella valutazione

formativa e nella protezione dei datideglialunni.

a5

Piano d’Istituto per I’lIA

Previsto come strumento strategico integrato nel
PTOF perla governance, la sperimentazione
pedagogica, laformazione del corpo docente el

monitoraggio dell'innovazione tecnologica.

Privacy Policy d’Istituto

Quadro ditutela e trasparenza conforme al GDPR
peril trattamento dei dati personali:

https://liceoalatri.edu.it/privacy-policy/

Q Principi cardine: Trasparenza dell'algoritmo, centralita della relazione educativa umana, tutela dei dati e contrasto al plagio

digitale.

Ml Liceo Pietrobono
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https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/intelligenza-artificiale-a-scuola
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Documenti Didattici ed Educazione Civica

« URL https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-didattico
Sezione: /
B Programmazione Trasversale = |13 Nuclei Concettuali del Curricolo

Contiene la Programmazione di Educazione civica ed educazione o L
1. Costituzione, legalita e istituzioni

Conoscenza dei principi costituzionali, delle istituzioni europee ed educazione alla
legalita.

finanziaria, cardine perla progettazione interdisciplinare di tuttii Consigli di
Classe.

v Traguardidicompetenza e Obiettivi Specifici (OSA)
2. Sviluppo economico e sostenibilita

v Criglie e criteri condivisi di valutazione Agenda 2030, tutelaambientale ed elementi di educazione finanziaria
o o _ _ consapevole.
v Raccordo tradiscipline umanistiche e scientifiche

3. Cittadinanza digitale
Uso critico dei media digitali, sicurezza online e prevenzione deirischi virtuali.
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http://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-didattico

Documenti Generici, Vigilanza e Sicurezza

« URL https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-generico
Sezione: /
@ Atti Amministrativi e Operativi A Avvertenze di Massima Attenzione
Documento del 15 Maggio (classi terminali) ®@Direttiva Vigilanza Alunni (con allegato)

Definisce gliobblighi di custodia e sorveglianza durante le ore dilezione, durantei

r‘. H . ! . . A
& Google Workspace for Education: regolamento d'uso cambid'ora, all'intervallo e all'uscita dalla scuola.

@ Integrazione DPIA: uso didattico diNotebookLM e Gemini IBISicurezza sul Lavoro (D.Lgs. 81/08 - Artt. 18 e 36)

Manuale operativo di sicurezza, piani di evacuazione d'emergenza e compiti

% PAI: Piano Annuale perl'Inclusivita scolastica specifici assegnati al personale scolastico
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http://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-generico/
http://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-generico/

SEZIONI5.3&5.4

Piano Estate, Formazione Docenti e PNRR

¥ Piano Estate (PN 2021-2027) 2. Formazione Continua & PNRR

Programma nazionale Scuole e Competenze peril potenziamento dei percorsi Disposizioni e decreti ministeriali peril potenziamento delle competenze dei

docenti:

# D.M.38&D.M.19/2024: Formazione docenticontinua

educativianche nei mesiestivi:

<«
1!

Progettilaboratoriali e sportivi attivati dall'lstituto
¥ Avvisidiselezioneinterna/esterna per tutor ed esperti &5 PNRRD.M. 66/2023: Transizione digitale nella scuola

B Formatdicandidatura e criteri divalutazione titoli ~» PNRR Dispersione: Interventi mirati al successo formativo

Dirigente scolastica Prof.ssa Simona
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PROTOCOLLODIRETE

Contrasto al Bullismo e Cyberbullismo

« URL https://liceoalatri.edu.it/azioni-a-contrasto-del-bullismo-e-del-cyberbullism

Sezione: o/

Adesione allarete territoriale, Reg. Uff. n. 121del 20.01.2025, Linee Guida MIM 2021 e formazione e-learning con Piattaforma ELISA.

o, 1.Prevenzione Attiva
Strumenti educativi, laboratori e percorsidi
sensibilizzazione d'aula.

/¥ 4.Intervento Disciplinare
Applicazionerigorosa del Codice interno integrato al
Regolamento.

Ml Liceo Pietrobono
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{

2. AzioniImmediate A 3.Segnalazione

Intervento tempestivo del Team Antibullismo e Team Moduli dedicati scaricabili per alunni, docenti e famiglie.
Emergenza.

5. Supporto Educativo Zs 6. Reteconle Famiglie

Accompagnamento riparativo ed emotivo pervittime e Coinvolgimento attivo e corresponsabile della

autori. comunita educante.
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http://liceoalatri.edu.it/azioni-a-contrasto-del-bullismo-e-del-cyberbullismo
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Cultura delle Regole e Comunita Educante

«Solo attraverso una conoscenza comune delle regole possiamo garantire un ambiente scolastico sereno,

sicuro e orientato alla crescita educativa degli studenti.»

Siringraziala Prof.ssa perlapreziosacollaborazione nella stesuradella guida.
Capobianco

Si confida nella consueta e attenta collaborazione di ciascun docente dell'lstituto.
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