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Comunicazione n. 8 

 

Al Personale Docente dell'Istituto Magistrale "L. Pietrobono" 

 

OGGETTO: Guida alla consultazione dei documenti istituzionali presenti sul sito della scuola 

Al fine di garantire una gestione uniforme, coerente e responsabile della vita scolastica, sono di seguito 

riepilogati i documenti ufficiali pubblicati sul sito dell'Istituzione scolastica. 

Tali materiali costituiscono il riferimento normativo e organizzativo cui i docenti devono attenersi nello 

svolgimento delle attività didattiche, educative e amministrative. 

Invito tutti i docenti a dedicare il tempo necessario alla lettura dei documenti e ad attenersi scrupolosamente 

alle disposizioni in essi contenute. Solo attraverso una conoscenza comune delle regole possiamo garantire un 

ambiente scolastico sereno, sicuro e orientato alla crescita educativa degli studenti. 

Di seguito si riportano le principali sezioni da visionare con attenzione: 

1. Modulistica 

🔗 Link: https://liceoalatri.edu.it/documento/ 

La prima sezione è dedicata alla Modulistica, suddivisa in tre aree operative:​
 

●​ Studenti e famiglie 

●​ Personale ATA 

●​ Personale docente 

Questa sezione consente di reperire ed utilizzare sempre i modelli aggiornati e conformi alle procedure interne, 

per richieste, autorizzazioni, comunicazioni e modelli in vari formati. 

2. Documento Programmatico – PTOF 

🔗 Link: https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-programmatico/ 

https://liceoalatri.edu.it/documento/
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Il cuore della progettazione scolastica è il Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF), che definisce l'identità 

dell'Istituto («chi siamo» come scuola e «come operiamo»): è quindi essenziale che tutti i docenti ne conoscano 

la struttura approfondita.​
​
Tra i documenti consultabili all'interno dello spazio riservato al PTOF: 

●​ Piano di internazionalizzazione (divenuto parte integrante del PTOF) 

●​ Griglia di valutazione della condotta 

●​ Rubrica delle competenze al termine del biennio 

●​ Curricolo delle competenze chiave di cittadinanza 

●​ Curricolo di Educazione civica 

●​ Curricolo della Formazione Scuola Lavoro (FSL) 

3. Regolamenti 

🔗 Link: https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/regolamento/ 

La sezione dei Regolamenti è articolata in diversi documenti, alcuni dei quali sono particolarmente rilevanti per 

l'operato quotidiano e le responsabilità dei docenti. 

3.1 Regolamento d'Istituto, Regolamento di disciplina, Regolamento sul divieto di fumo 

Sono documenti che disciplinano la vita scolastica in tutte le sue componenti. Contengono disposizioni puntuali 

su: 

●​ Comportamento degli studenti; 

●​ Vigilanza e responsabilità dei docenti; 

●​ Uso degli spazi scolastici; 

●​ Entrate, uscite e gestione dei ritardi; 

●​ Gestione delle attività didattiche e dei laboratori; 

●​ Norme di sicurezza; 

●​ Procedure disciplinari. 

All'interno dell'area dedicata ai Regolamenti, sono presenti inoltre due documenti fondamentali: 

●​ a) Patto educativo di corresponsabilità: Stabilisce gli impegni reciproci tra scuola, studenti e famiglie. È un 

documento che richiama al rispetto delle regole, alla collaborazione e alla responsabilità condivisa nel 

percorso educativo. 

●​ b) Regolamento sul divieto d'uso del cellulare: Definisce le norme relative all'uso dei dispositivi digitali 

durante le lezioni e negli spazi scolastici. È particolarmente importante per la gestione quotidiana della classe 

e per la prevenzione di comportamenti scorretti. 

3.2 Codici di comportamento dei dipendenti pubblici 

Questa sezione raccoglie la disciplina normativa di riferimento: 

●​ Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. 62/2013); 

●​ Allegati su trasparenza, anticorruzione, obblighi professionali, rapporti con l'utenza e norme disciplinari; 

●​ Tabella 1 – Sanzioni e procedimenti disciplinari per tutto il personale scolastico ai sensi del D.Lgs. 150/09; 

●​ Tabella 3 – Personale docente: infrazioni, sanzioni e sospensione cautelare; 

●​ CCNL di comparto e stralcio D.Lgs. 297/94. 

Tali documenti definiscono i doveri professionali e deontologici del personale scolastico, che ogni docente è 

tenuto a conoscere e rispettare con rigore. 
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4. Altri documenti rilevanti 

🔗 Link: https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/intelligenza-artificiale-a-scuola/ 

• Atto di indirizzo del Dirigente scolastico sull'uso dell'Intelligenza Artificiale​
Documento redatto ai sensi delle Linee Guida del MIM del 2025 che orienta l'uso dell'IA nella didattica, nella 

valutazione e nella gestione dei dati. Stabilisce principi cardine di responsabilità, trasparenza, sicurezza e corretto 

impiego degli strumenti digitali. 

• Piano d'Istituto per l'IA​
Le Linee guida MIM 2025 stabiliscono che ogni istituzione scolastica debba dotarsi di un Piano d'Istituto per l'IA, 

integrato nel PTOF e configurato come strumento strategico di governance, pianificazione e monitoraggio 

dell'innovazione tecnologica. 

• Privacy Policy​
Link: https://liceoalatri.edu.it/privacy-policy/ 

5. Documenti Didattici e Documenti Generici: indicazioni operative per i docenti in servizio dal 1 

settembre 2026 

A seguire, tra gli altri materiali di rilievo, i Documenti Didattici e i Documenti Generici completano il quadro 

normativo e organizzativo dell'Istituto, rappresentando una guida indispensabile soprattutto per i docenti 

neo-immessi o trasferiti. 

5.1 Documenti Didattici 

🔗 Link: https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-didattico/ 

In questa sezione è consultabile la Programmazione di Educazione civica ed educazione finanziaria, all'interno 

della quale è disponibile il file Curricolo di Educazione civica e finanziaria. L'articolazione interna della disciplina 

è declinata secondo tre nuclei concettuali fondamentali:​
 

●​ Costituzione; 

●​ Sviluppo economico e sostenibilità; 

●​ Cittadinanza digitale. 

Il documento raccoglie la normativa di riferimento, gli obiettivi specifici di apprendimento (OSA), i traguardi di 

competenza, i nuclei tematici e i criteri di valutazione, garantendo coerenza e continuità nella progettazione 

didattica trasversale. 

5.2 Documenti Generici 

🔗 Link: https://liceoalatri.edu.it/tipologia-documento/documento-generico/ 

Questa sezione raccoglie materiali essenziali di natura amministrativa, organizzativa e normativa. Tra i principali: 

●​ Documento del 15 maggio; 

●​ Direttiva di vigilanza sugli alunni con allegato; 

●​ Integrazione DPIA (Valutazione d'Impatto sulla Protezione dei Dati) per l'uso di NotebookLM e Gemini; 

●​ Adozione Piattaforma Google Workspace for Education; 

●​ Informativa sulla sicurezza ex artt. 18 e 36 del D.Lgs. 81/08 – Manuale operativo; 

●​ PAI – Piano Annuale per l'Inclusività. 
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⚠️ Avvertenza: Si raccomanda la massima e puntuale attenzione alla Direttiva di vigilanza sugli alunni e all'Informativa 

sulla sicurezza. 

5.3 Piano Estate – Programma Nazionale Scuole e Competenze 2021-2027 

Area dedicata alla progettazione e attuazione degli interventi estivi. Sono pubblicati: 

●​ I progetti attivati dall'Istituto; 

●​ Gli avvisi pubblici di selezione per tutor ed esperti; 

●​ Gli allegati tecnici relativi alle candidature e ai requisiti richiesti. 

Rappresenta uno spazio utile per il personale interessato a partecipare alle attività o a candidarsi come figura 

professionale nell'ambito dei fondi comunitari. 

5.4 Documenti relativi alla formazione docenti e al PNRR 

Quadro dei documenti sulle direttive nazionali di aggiornamento e sui fondi del Piano Nazionale di Ripresa e 

Resilienza: 

●​ D.M. 38 – Formazione Docenti; 

●​ D.M. 19/2024; 

●​ PNRR Formazione – D.M. 66/2023; 

●​ PNRR – Azione di prevenzione e contrasto alla dispersione scolastica. 

Questi atti delineano le linee strategiche per la formazione continua del corpo docente e le misure mirate al 

successo formativo e all'inclusione scolastica. 

Rete scolastica per il contrasto al bullismo e cyberbullismo 

🔗 Link: https://liceoalatri.edu.it/azioni-a-contrasto-del-bullismo-e-del-cyberbullismo/ 

La scuola aderisce stabilmente a una rete territoriale strutturata con precisi protocolli operativi, procedure di 

segnalazione e azioni preventive coordinate da un docente referente nominato.​
​
In questa specifica sezione sono consultabili e scaricabili: 

●​ Moduli di segnalazione distinti per genitori, docenti ed alunni; 

●​ Volantino operativo «Gestione del bullismo e del cyberbullismo: Guida per le scuole» ed «Azioni da 

intraprendere»; 

●​ Registro Ufficiale n. 121 del 20.01.2025 (Disposizioni ed adempimenti delle istituzioni scolastiche); 

●​ Codice interno d'Istituto (redatto ai sensi delle Linee di orientamento 2021 e relativo Vademecum 

ministeriale). 

Il quadro organizzativo prevede a livello di istituto l'individuazione del Docente Referente, la costituzione del 

Team Antibullismo (e del Team per l'Emergenza) e l'attivazione del Tavolo di monitoraggio. A livello nazionale 

operano il Tavolo tecnico ministeriale e la piattaforma formativa Piattaforma ELISA (e-learning rivolta a tutti i 

docenti e operatori scolastici). 

IL CODICE INTERNO, adottato dal Consiglio d'Istituto su delibera del Collegio dei Docenti ad integrazione del 

Regolamento d'Istituto, prevede specificamente: 

●​ Attività di prevenzione e strumenti educativi e formativi; 

●​ Azioni tempestive ed immediate; 

●​ Procedure obbligatorie di segnalazione; 

●​ Protocolli di intervento disciplinare; 
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●​ Misure di supporto educativo; 

●​ Coinvolgimento attivo e corresponsabile delle famiglie. 

 

Si confida nella collaborazione di ciascuno e si ringrazia per l'attenzione e l'impegno costante. 

Ringrazio la Prof.ssa Capobianco per la collaborazione nella stesura della guida. 

In allegato una presentazione schematica della guida. 

Il Dirigente Scolastico​
Prof.ssa Simona Scarsella 

Documento firmato digitalmente 
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