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Ai docenti 

Agli studenti e ai genitori 

Al personale ATA 

DIRETTIVE RELATIVE ALLA DISCIPLINA DEI RITARDI E DELLE USCITE ANTICIPATE  

La nostra istituzione scolastica è un luogo di studio e di lavoro serio, in cui ogni attività è finalizzata alla 

formazione e al successo formativo degli studenti. E’ quindi indispensabile che tutti rispettino gli orari di entrata 

e di uscita al fine di garantire un ambiente di studio sereno e produttivo.  

Entrate e uscite durante le ore di lezione, in qualsiasi ora della giornata, non sono rispettosi né degli insegnanti 

che in classe stanno svolgendo un’azione educativa, né dei compagni di classe che vengono distratti e interrotti 

continuamente nel loro processo di apprendimento. 

    Sottolineo,  quindi,  che il ricorso all’uscita anticipata o all’entrata posticipata, salvo le deroghe per i casi 

particolari, ha carattere di  eccezionalità e non di ordinarietà, e che pertanto è necessario attenersi  alle 

disposizioni di seguito riportate: 
RITARDI 

▪​ dopo le ore 8:10 il docente accoglie l’alunno direttamente in classe, registra l’ora di entrata ma toglie la 

spunta a “considera presente per l’ora di lezione in tendina”. Tale ritardo andrà giustificato dai genitori sul 

registro elettronico. 

▪​ dalle 8:50  alle 9:05 il docente accoglie l’alunno direttamente in classe, registrando l’ora di entrata. Tale 

ritardo andrà giustificato dai genitori sul registro elettronico. 

▪​ dopo le 9.05 il docente accoglie l’alunno direttamente in classe ma toglie la spunta a “considera presente 

per l’ora di lezione in tendina”. Tale ritardo andrà giustificato dai genitori sul registro elettronico.  

▪​ dalle ore 9:50 l’ingresso a scuola è consentito eccezionalmente, purché in presenza del genitore o persona 

delegata e per documentato motivo anche autocertificato ( ALLEGATO G ). 

USCITE 

▪​ Le uscite anticipate, ammesse solo per documentati o comprovati motivi, devono sempre avvenire al 

cambio dell’ora e non prima dell’ultima ora di lezione se non in casi eccezionali e documentati. Gli 

studenti minorenni devono essere prelevati da un genitore o da un delegato, mentre i maggiorenni 

devono presentare giustificazione scritta (ALLEGATO E) al docente dell’ora. Può essere richiesta l’uscita 

anticipata di una sola ora; richieste di uscite anticipate di oltre un’ora saranno accolte solo in casi 

eccezionali e documentati (indisposizione, visita medica, gravi motivi familiari, …) 

▪​ Potranno essere concesse al massimo 5 uscite anticipate a quadrimestre tranne casi eccezionali e 

opportunamente documentati. 

Si sottolinea che frequenti entrate posticipate e uscite anticipate incideranno sul voto di condotta in sede di 

scrutinio. 

Ricordo inoltre che ai fini della validità dell’anno scolastico, anche le ore di assenze dovute a ritardi e/o uscite 

anticipate rientrano nel numero delle assenze complessive pari almeno ai tre quarti dell’orario annuale (cfr. 

art.14, comma 7 del DPR 22 giugno 2009, n.122). 

La dirigente scolastica 
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